Sind Ihre Starken eine schnelle Auffassungsgabe, Teamfahigkeit, Freundlichkeit sowie
Kontaktfahigkeit und haben Sie Spal3 an neuen Herausforderungen?

Dann beginnen Sie doch am 1. August 2027 Ihre Ausbildung als

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)
bei der Kreisstadt Erbach

Das Tatigkeitsfeld von Verwaltungsfachangestellten ist breit gefachert. Neben der
Sachbearbeitung im Biiro steht die Beratung von Blirgerinnen und Birgern in allen Fragen
im Vordergrund. Schwerpunkte in der Ausbildung sind Finanzwesen, Personalwesen,
Beamten-, Verwaltungs-, Ordnungs-, Sozial- und Kommunalrecht. Die Arbeit mit moderner
Informations- und Kommunikationstechniken ist dabei selbstverstandlich.

Ausbildungsablauf:

e Die Ausbildung beginnt am 1. August und dauert drei Jahre

e Neben Unterricht an der Friedrich-List-Schule in Darmstadt und dem
Verwaltungsseminar Darmstadt lernen Sie im Rahmen der praktischen Ausbildung
verschiedene Bereiche der Verwaltung kennen

Wir bieten:
e eine interessante, anspruchsvolle und vielseitige Ausbildung in einer modernen
Verwaltung

¢ ein tarifliches Ausbildungsentgelt sowie sonstige Leistungen nach dem Tarifvertrag
fur Auszubildende im 6ffentlichen Dienst (TVAGD)

e Unterstiitzung und Begleitung in allen Ausbildungsfragen

e eine Pramie bei erfolgreicher Abschlusspriifung

e gute Zukunftsperspektiven

Anforderungsprofil:

e einen Realschulabschluss bzw. ein gleichwertiger Mittlerer Schulabschluss mit guten
Noten in Deutsch und Mathematik

e PC-Kenntnisse insbesondere in den MS-Office-Programmen Word und Excel

e gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermégen

e Interesse an rechtlichen Zusammenhdangen

e Motivation, Leistungsbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein

e Lernbereitschaft und Zuverlassigkeit

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann reichen Sie Ihre Bewerbung bitte bis spatestens 16. August 2026 online Uber
unser Bewerberportal auf unserer Homepage www.erbach.de ein.


http://www.erbach.de/

Magistrat der Kreisstadt Erbach
Personalverwaltung
NeckarstraBe 3, 64711 Erbach
E-Mai: personalamt@erbach.de


mailto:personalamt@erbach.de

